
SIAIS

Panduan Pengguna SIAIS
Sistem Informasi Atlet Inline Skate — Skyline Roller Skate Club

Daftar Isi

1. Panduan Orang Tua

2. Panduan Atlet

3. Panduan Coach

4. Pertanyaan Umum

Panduan ringkas ini menjelaskan alur inti penggunaan aplikasi SIAIS untuk tiga jenis pengguna: Orang
Tua, Atlet, dan Coach. Untuk pertanyaan di luar panduan ini, hubungi admin klub.



1. Panduan Orang Tua

1.1 Mendaftar Akun Baru

Buka halaman Daftar dari beranda. Pendaftaran terdiri dari 4 langkah:

1. Akun — isi nama orang tua/wali, email, nomor WhatsApp (format 812xxxxxxx , tanpa 0  atau +62
di depan), dan password.

2. Data Anak — pilih lokasi latihan, lalu isi data setiap anak yang didaftarkan (nama lengkap, nama
panggilan, tanggal lahir, jenis kelamin, hubungan) serta pilih kelas/jadwal latihan. Bisa mendaftarkan
lebih dari satu anak sekaligus lewat tombol + Tambah.

3. Voucher — masukkan kode voucher jika ada, akan langsung ditampilkan estimasi potongan biaya.
Jika semua anak didaftarkan ke kelas Trial, pendaftaran gratis (tanpa biaya).

4. Konfirmasi — cek ringkasan data, centang konfirmasi orang tua/wali dan persetujuan Kebijakan
Privasi, lalu klik Daftar.

Setelah submit, akan muncul halaman ringkasan biaya pendaftaran (jika berbayar) berisi nominal
transfer + kode unik. Akun baru berstatus menunggu persetujuan admin — login belum bisa
dilakukan sampai admin menyetujui pendaftaran.

Langkah 1 formulir pendaftaran — data akun orang tua/wali



1.2 Login

Gunakan Email dan password yang didaftarkan pada kolom “Email / Username” di halaman login.

Halaman login — satu kolom untuk email (orang tua/coach) maupun username (atlet)

1.3 Dashboard Orang Tua

Setelah login, dashboard menampilkan kartu ringkasan untuk setiap anak: jadwal terdekat, status
presensi terakhir, persentase kehadiran 30 hari terakhir, progress skill, badge terbaru, dan feedback
terbaru dari coach. Klik Lihat Detail pada kartu anak untuk membuka halaman lengkap.



Dashboard Orang Tua — linimasa dan ringkasan tiap anak

1.4 Mengelola Data Anak (“Anak Saya”)

Buka menu Anak Saya untuk:

Daftarkan Anak — menambah anak baru ke akun (mengisi form yang sama seperti saat registrasi).



Ubah — mengedit data anak. Perubahan nama lengkap, tanggal lahir, atau kelas akan menunggu
persetujuan admin terlebih dahulu (muncul label kuning “Menunggu persetujuan”); data lain (nama
panggilan, foto, kontak darurat, catatan kesehatan, lokasi latihan, izin publikasi) langsung tersimpan.

Reset Password — membuat ulang password login akun anak (username & password baru
ditampilkan sekali di layar, segera catat/salin).

Anak Saya — daftar anak terdaftar



Form Daftarkan Anak

1.5 Presensi Anak

Buka menu Presensi:

Scan QR yang ditampilkan coach di lokasi latihan, atau masukkan kode presensi manual (6 digit)
jika kamera tidak bisa dipakai.

Setelah sesi ditemukan, pilih nama anak pada dropdown Pilih Anak, lalu klik Konfirmasi Presensi.



Presensi — scan QR atau masukkan kode manual

Jika anak berhalangan hadir, buka menu Izin (atau /presensi/izin ) untuk mengajukan Izin/Sakit
sebelum jadwal berlangsung — pilih anak, pilih jadwal latihan yang dituju, pilih jenis (Izin/Sakit), isi
alasan (opsional), lalu Ajukan. Pengajuan yang belum lewat tanggal masih bisa Batalkan.



Ajukan Izin / Sakit

1.6 Memantau Perkembangan Anak

Dari Lihat Detail pada dashboard atau daftar Anak Saya, orang tua bisa melihat:

Progress Skill — daftar skill dan tingkat penguasaan anak.

Evaluasi Kelulusan & Kenaikan Level — status kesiapan naik kelas.

Badge — pencapaian yang diraih, dan tombol share ke WhatsApp/Facebook/Twitter (jika izin
publikasi diaktifkan).

Track Record — checklist trik/waktu tempuh (tergantung cabang).

Riwayat Pembayaran — riwayat SPP/pembayaran anak.

Riwayat Kuis dan Feedback Coach.

Halaman detail ini sama dengan halaman “Skill & Badge” yang dilihat atlet sendiri — lihat contoh
tangkapan layarnya di bagian 2.6.

1.7 Fitur Lain

Notifikasi (ikon lonceng) — info persetujuan perubahan data anak, izin, badge baru, feedback baru.

Papan Peringkat — peringkat badge seluruh atlet klub.

Sertifikat — unduh sertifikat kelulusan kelas anak (PDF) begitu tersedia.



Profile (menu di pojok kanan atas) — ubah foto profil dan bio.

Papan Peringkat — peringkat badge seluruh atlet klub



2. Panduan Atlet

2.1 Login

Atlet login memakai Username (bukan email — akun atlet dibuatkan oleh orang tua) dan password
yang diberikan orang tua. Jika lupa password, minta orang tua melakukan Reset Password dari menu
Anak Saya.

2.2 Dashboard Atlet

Dashboard menampilkan sapaan, kelas saat ini, jadwal latihan berikutnya, progress skill, badge terbaru,
dan pesan terbaru dari coach — dengan 4 tombol aksi utama:

Tombol Fungsi

✅ Presensi Check-in kehadiran latihan

🏆 Skill & Badge Buka halaman detail diri sendiri

📝 Kuis Kerjakan kuis pengetahuan

🤒 Izin Ajukan izin/sakit







Dashboard Atlet

2.3 Presensi & Izin

Sama seperti alur orang tua di bagian 1.5, hanya tanpa perlu memilih nama anak (langsung untuk diri
sendiri): Scan QR/masukkan kode presensi → Konfirmasi Presensi. Untuk berhalangan hadir, gunakan
tombol Izin.

Sesi ditemukan — tinggal klik Konfirmasi Presensi



Presensi berhasil dicatat, menunggu validasi coach



Ajukan Izin / Sakit

2.4 Kelas Saya

Menu Kelas Saya menampilkan info kelas dan jadwal latihan yang diikuti.



Kelas Saya

2.5 Kuis

Menu Kuis menampilkan daftar kuis yang tersedia untuk kelas atlet. Kuis bisa dikerjakan berkali-kali
(nilai terbaik yang dihitung); setelah submit langsung terlihat hasil per soal.



Daftar Kuis



Mengerjakan kuis

2.6 Skill & Badge (Halaman Detail)

Dibuka dari tombol Skill & Badge di dashboard. Berisi progress skill, status Evaluasi Kelulusan &
Kenaikan Level, koleksi Badge (dengan opsi share bila izin publikasi aktif), Track Record, dan riwayat
Feedback dari coach.







Halaman detail Skill & Badge

2.7 Feedback dari Coach

Menu Feedback menampilkan seluruh catatan yang pernah diberikan coach, termasuk yang ditandai
Prioritas Tinggi.



Daftar Feedback dari Coach

2.8 Fitur Lain

Papan Peringkat — peringkat badge seluruh atlet klub.

Sertifikat — unduh sertifikat kelulusan kelas sendiri.

Notifikasi — badge baru, feedback baru, dsb.

Profile — ubah foto profil dan bio (atau ganti ke avatar bergaya yang sudah dibuka lewat badge
tertentu).



Sertifikat — sertifikat kelulusan (contoh: belum ada yang terbit)



3. Panduan Coach

3.1 Login & Dashboard

Login dengan email dan password yang dibuatkan admin. Dashboard Coach menampilkan tiga
ringkasan utama:

Jadwal Hari Ini — kelas yang diampu hari ini, dengan tombol Buat Sesi (jika sesi belum dibuat)
atau status sesi yang sudah berjalan.

Presensi Menunggu Validasi — daftar presensi yang perlu dicek/divalidasi coach.

Izin Mendatang — daftar atlet yang sudah mengajukan izin/sakit untuk jadwal mendatang.



Dashboard Coach



3.2 Membuka Sesi Latihan & Presensi QR

1. Dari dashboard atau menu Sesi, klik Buat Sesi pada jadwal hari ini.

2. Buka detail sesi, klik Aktifkan Sesi — sistem akan menampilkan kode presensi (6 digit) dan QR
code yang berlaku sampai waktu tertentu (bisa Regenerate bila kedaluwarsa).

3. Atlet/orang tua scan QR atau masukkan kode ini untuk check-in.

4. Di halaman sesi yang sama, coach bisa melihat Daftar Atlet yang sudah presensi dan memvalidasi
status kehadiran mereka (hadir/terlambat/dll).

5. Jika perlu, atur Coach Pengganti untuk sesi tersebut.

6. Setelah selesai, klik Tutup Sesi; klik Kunci Sesi bila data presensi sudah final (perubahan berikutnya
hanya bisa lewat admin).

Sesi Latihan — jadwal hari ini & sesi terbaru



Sesi aktif — kode presensi & QR Code siap dipakai

3.3 Mengelola Atlet

Menu Atlet menampilkan daftar atlet yang diampu coach (berdasarkan kelas yang diajar). Klik nama
atlet untuk membuka halaman detail lengkap, di mana coach bisa:



Menilai Progress Skill — memberi nilai (skala 1–4: Belum Mampu / Mulai Mampu / Mampu /
Sangat Mampu) untuk tiap skill, hanya aktif saat Jadwal Evaluasi sedang berjalan untuk kelas
tersebut.

Memproses Evaluasi Kelulusan — sistem menghitung otomatis dari rata-rata skor skill per aspek,
coach tinggal memproses lalu menyetujui hasilnya.

Merekomendasikan Kenaikan Level — merekomendasikan atlet naik ke kelas berikutnya (atau
menandai “Belum Direkomendasikan” dengan catatan), berdasarkan tiga indikator: skill dikuasai,
kehadiran, dan evaluasi kelulusan.

Memberi Badge — memberikan badge manual beserta catatan; badge juga bisa diberikan otomatis
oleh sistem (streak kehadiran, total kehadiran, penguasaan skill).

Menulis Feedback — mengirim catatan/masukan ke atlet & orang tua, dengan opsi menandai
Prioritas Tinggi.

Atlet Saya — daftar atlet yang diampu







Halaman detail atlet (tampilan coach)

3.4 Kuis

Menu Kuis menampilkan daftar kuis untuk kelas yang diampu coach (kelola konten kuis dilakukan oleh
admin).



Daftar Kuis (tampilan coach)

3.5 Fitur Lain

Papan Peringkat — peringkat badge seluruh atlet klub (coach tidak melihat Sertifikat, khusus
atlet/orang tua).

Notifikasi — pengajuan izin baru dari atlet yang diampu, dll.

Profile — ubah foto profil dan bio.



4. Pertanyaan Umum

Q: Kenapa perubahan data anak (nama/tanggal lahir/kelas) tidak langsung berubah?

A: Perubahan pada field tersebut butuh persetujuan admin agar data resmi klub tetap konsisten. Field
lain (foto, kontak darurat, dll) langsung tersimpan.

Q: Kode presensi/QR tidak bisa dipakai?

A: Kode presensi punya batas waktu berlaku. Minta coach untuk Regenerate kode di halaman sesi.

Q: Atlet lupa password, bagaimana?

A: Orang tua bisa reset password akun anak lewat menu Anak Saya → Reset Password.

Q: Kenapa tombol Nilai Skill/Evaluasi tidak aktif untuk coach?

A: Penilaian hanya bisa dilakukan saat Jadwal Evaluasi untuk kelas tersebut sedang aktif — hubungi
admin jika perlu membuka jadwal evaluasi baru.


